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1. Uvodni ustanoveni

Reditelka matefské 3Skoly vydava v souladu s§ 30 zakona ¢&.561/2004 Sb.,
o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (dale jen
,Skolsky zékon“), v plathém znéni a vsouladu s vyhlaskou & 14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisl, v souladu s vyhlaSkou
¢. 27/2016 Sb., ovzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaki
nadanych a v souladu s dalSimi pravnimi pfedpisy v plathém znéni Skolni fad, kterym
se upfesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci

Skoly.

2. Zakladni cile mateiské Skoly pfri zajiStovani predskolni

vychovy a vzdélani

e podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku
¢ podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji
e podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte

e podporuje ziskavani zakladnich zZivotnich hodnot a mezilidskych vztah( ditéte,



vytvari zakladni podminky pro pokraCovani ve vzdélavani, napomaha vyrovnavat
nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,

poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami,

vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti,

pfi plnéni zakladnich cild matefska Skola postupuje v souladu se zasadami

uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi predpisy.

Prava a povinnosti UGcastnikli predsSkolni vychovy

a vzdélavani

3.1

Zakladni prava déti

Dité ma pravo/prava:

3.2

na kvalitni predskolni vzdélavani a vychovu v rozsahu RVP PV, ktery zaruci
optimalni rozvoj jeho schopnosti a dovednosti a maximalni rozvoj jeho osobnosti
na zajisténi podpory Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu stanoveném
ve Skolském zékoné

na fyzicky i psychicky bezpec€né prostfedi pfi pobytu v matefské Skole

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili, zneuzivani, zanedbavani
vychovy a pred vlivem socialné patologickych jev(

uZivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi

vyjadfit vlastni nazor a na svobodné vyjadfeni tykajici se jeho osobnosti

ktera mu zarucuje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o pravech ditéte
pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individuéalné integrované dité,
vytvofi TFeditelka matefské Skoly podminky odpovidajici individualnim

vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Povinnosti déti

dodrZzovat pravidla spole¢ného souziti ve tfidé, ktera vytvafi spolecné

s ucitelkami



3.3

dodrzovat Skolni fad, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
bylo seznameno

vzajemné si pomahat a neublizovat si

Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomdckami

dodrzovat pravidla sluSného chovani (pozdravit, podékovat, poprosit...)

chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnanct $koly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany

nenosit do matefské Skoly predméty, které mohou ohrozit bezpec€nost ostatnich

dodrZovat pravidla osobni hygieny.

Zakladni prava zakonnych zastupct

Zakonny zastupce ma pravo:

3.4

na diskrétnost a ochranu informaci, které se tykaji jeho osobniho a rodinného
Zivota

na poradenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského zafizeni

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, o vyvoji a pokrocich
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly, které se tykaji podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti

na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
Gcéastnit se schlizek a aktivit Skoly uréenych pro rodice a déti

seznamit se Skolnim vzdélavacim programem Skoly a pfispivat svymi nipady
k obohaceni vychovného programu Skoly

kdykoliv pozadat o konzultaci s ucitelkou nebo feditelkou Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcu

rodiCovska odpovédnost nalezi rodic¢lim i pfi pobytu ditéte v matefské Skole
prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani a zajistit pravidelnou
dochéazku

zapsat omluvu pfi nepfitomnosti ditéte, které plni povinné pfedskolni vzdélavani

po navratu do MS do omluvného sesitu, ktery je uloZen u tfidni ucitelky



3.5

dokladat dlvody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem

zajistit doprovod ditéte do MS

zajistit, aby dit& nedochéazelo do MS s projevy nemoci

na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

se Skolou spolupracovat a fesit pfipadné problémy, které se v priibéhu dochazky
ditéte do materskeé Skoly vyskytnou

informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte

oznamovat Skole Udaje podle 8 28 odst. 2 Skolského zakona, které jsou
podstatné pro pribé&h vzdélavani nebo pro bezpecnost ditéte; prlibézné
informovat o zménach v téchto Udajich (Udaje pro vedeni Skolni matriky: adresa
trvalého bydlisté, telefonni Cisla, zdravotni pojiStovna, apod.)

pokud o dité pecuje pouze jeden z rodi¢li nebo je dité soudné svéreno do péce
obou rodi¢d, doloZi tuto skute¢nost zakonny zastupce feditelce MS soudnim
rozhodnutim o svéreni ditéte do péce

dodrZzovat stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitfni rezim
materské skoly, Skolni fad

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné
vstépovat ditéti zakladni pravidla mezilidskych vztahd (k détem i dospélym -
vzajemna Ucta, respekt, ohleduplnost)

povinnost pravidelné sledovat informaéni nasténky MS nebo webové stranky
povinnost oznamit feditelce MS, pokud Zadaji u ditéte o odklad Skolni dochazky
povinnost ohlasit tfi mésice pfedem individualni vzdélavani ditéte s povinnou
predskolni dochazkou a dostavit se dle vyzvy Skoly k ovéfeni znalosti

a dovednosti ditéte.

Prava a povinnosti pedagogu a ostatnich zaméstnanct skoly

kazdy zaméstnanec Skoly pfispiva svou ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav
ditéte



4.1

kazdy zaméstnanec Skoly je povinen pinit své pracovni povinnosti k zajisténi
bezpecného provozu Skoly a vzdélavani déti

zameéstnanci jsou povinni vytvaret détem bezpecné a klidné psychosocialni
prostiedi, vhodné reagovat na krizové situace.

zamestnanci jsou povinni chovat se k majetku Skoly Setrné a ohleduplné

kazdy zaméstnanec Skoly ma pravo na zdvofilé chovani ze strany zakonnych
zastupcl a ddstojné prostredi, ve kterém vykonava svou praci

pedagogicky pracovnik je povinen vhodnym zplsobem reagovat na pfipominky
a dotazy zakonnych zastupct

pedagog ma pravo nepfijmout do materské Skoly dité zjevné nemocné (teplota,
viditelné znaky infeknich onemocnéni, ves détska) v zajmu zachovani zdravi
ostatnich déti.

pedagogicky pracovnik systematicky pracuje na pInéni cild vzdélavani déti
predskolniho véku

vSichni zaméstnanci maji pravo na ochranu své profesni cti a podporu vedeni
Skoly

vSichni zaméstnanci maji povinnost zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich

ditéte a jeho rodiny, jednat v souladu s etickymi pravidly.

Organizace vzdélavani a provozu materské skoly

Doba provozu, dochazka a absence

s~ s

Skolni rok za€in& zpravidla 1. z&fi a konc€i 31. srpna nasledujiciho roku

matefsk& Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem a tfemi tfidami
bézného typu

provoz materské Skoly je od 6:30 hodin do 16:30 hodin

feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem miZe stanoveny provoz omezit nebo
prerusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pferuseni oznami feditelka
materské Skoly nejméné 2 meésice predem (provoz byva preruSen zpravidla

0 vanocnich a letnich prazdninach)



4.2

feditelka mlzZe provoz prerusit také ze zavaznych technickych dlvodl (havarie
vody, vyména plynového kotle...)

déti pfichazi do MS v dobé od 6:30 do 8:30 hodin (s vyjimkou predskolakl -
povinné predskolni vzdélavani probiha denné od 8:00 do 12:00 hodin)

zékonni zastupci ditéte (dale jen ,rodi¢e*) maji moznost pfivést své dité do MS
i pozdéji, nez je obvyklé, vyjimecné i v pribéhu dne, ale tuto skute¢nost musi
rodi€ pfedem projednat s pedagogem

nepfitomnost ditéte pro onemocnéni, Uraz nebo planovanou nepfitomnost
oznamuji zakonni zastupci bez zbytecného odkladu (v€etné pfedpokladané
doby nepfitomnosti ditéte) telefonicky, osobné u ucitelek nebo hospodarky
Skoly, nebo vyuZiji schranku k odhlasovani u vchodu, a to pfedem nebo prvni
den absence nejpozdéji do 7:00 (souvisi s odhlaSovanim stravy, viz odst. 4.3)
omlouvani déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné je upfesnéno
v kapitole 5.5 Povinné predskolni vzdélavani

zakonni zastupci informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zplsobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich, infekénich chorobach
a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte

zakonni zastupci jsou odpovédni za to, Ze pfivadéji do matefské Skoly dité
zdravé - problematice zdravi a bezpecnosti je upfesnéna v kapitole 6.1 Péce

0 zdravi a bezpecnost déti pri vzdélani

Denni rezim

predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho
(ramcoveho) programu probiha v zakladnim (orientacnim) dennim rezimu, ten
mUlZe byt podle potfeby pozménén (napf. divadelni pfedstaveni, celodenni vylet
atd.); rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se pfizplsobuje aktualnim potfebam
probihajicich vzdélavacich aktivit nebo aktualnim potfebam déti; ucitelky
prizpUsobuji délku pobytu venku aktudlnim klimatickym podminkam (slunecni
zareni, mlha, silny vitr, mraz do teploty -10°C); pokud to podminky nedovoluiji,

ven s détmi nevychazi



6:30 — 8:30
(pfedSkoléaci 8:00)

pfichod déti do matefské Skoly, predavani déti ucitelce
do tfidy, spontanni hry, nabidnuté aktivity, popf.

individudlni prace s détmi

8:00/8:30 — 9:10

ranni kruh, pohybové aktivity (relaxace), c&innosti
navazujici na aktualni témata (SVP, TVP), osobni

hygiena
9:10 — 9:30 prfesnidavka

fizené a polofizené cCinnosti dle Skolniho vzdélavaciho
9:30 — 10:00

programu

osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt venku,
10:00 — 11:45 e e

pfip. ndhradni ¢innost
11:45 — 12:30 obéd a osobni hygiena déti

pfiprava na spanek, spanek nebo odpocinek déti —
12:30 - 14:00 (respektujeme rozdilné potfeby déti)
14:00 — 14:15 probouzeni, osobni hygiena
14:15 — 14:30 odpoledni svacina

odchazeni déti z MS, spontanni hry nebo aktivity fizené

uCitelkou zamérené predevsim na hry, zajmové Cinnosti a
14:30 — 16:30

pohybové aktivity déti, v pfipadé pékného pocasi mohou

probihat na zahradé materské Skoly

e pfi nastupu ditéte do materské Skoly je nabizen individualné prizplsobeny

adaptacéni rezim po dohodé s pedagogem; rodi¢ se mizZe zpocatku zucastnit

vzdélavani se svym ditétem v pribéhu dopoledne (ranni vychovné ¢innosti,

pobyt na zahradé), pokud je to pro adaptaci ditéte pfinosné a pokud to dovoluji

podminky v MS; zejména u nejmenSich déti je Zzadouci zacit s pozvolnym

nastupem

e vSechny déti se rano schazeji ve trfidé Motylkll (v pfizemi) pfiblizné do 7:00

hodin, pak se déti rozchazeji do svych kmenovych tfid




od 7,00 hod. rodiCe zvoni na pfislusnou tfidu a dité vzdy prfedavaji prezuté
a prevlecené pani ucitelce (pfichod nejpozdéji v 8:30, predskolaci 8:00)

déti, které v MS neodpocivaji, si mohou rodiée vyzvedavat od 12:00 do 12:30
hodin; dé&ti, které v MS odpocivaji si rodice vyzvedavaji v dob& od 14:30
do uzavreni Skoly

ve vyjimecnych pfipadech je mozné dité vyzvednout i mimo uvedené Casy (vzdy
po dohodé s ucitelkou), ale nesmi byt naruSen rezim ostatnich déti

je zadouci, aby rodiCe, ktefi si vyzvedavaji déti az na konci provozni doby
materské skoly, zbytecné neprodluzovali pobyt v arealu

opakované vyzvedavani ditéte po 16:30 hodiné je povaZzovano za porusovani
Skolniho rfadu

pokud si zakonny zastupce Ci povéfena osoba nevyzvedne dité do 16:30 hodin,
ucitelka setrva s ditétem v matefské Skole:

1) pokusi se zakonného zastupce nebo povérené osoby kontaktovat telefonicky
2) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokyn(

3) kontaktuje organ pécCe o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité
ve smyslu zdkona €. 359/1999 Sh., o socialné-pravni ochrané déti, v platném
znéni

4) pfipadné se obrati na Policii CR

ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité prevezmou od rodi¢l nebo jimi
povérenych zastupcl aZz do doby, kdy je opét rodi¢lim nebo zastupclm predaij;
pokud se rodi¢e nechaji zastupovat, sdéli tuto informaci na prfedepsaném
formulafi (Zmocnéni k vyzvedavani ditéte) ucitelkam nebo vedeni MS; bez tohoto
formulare bude dité pfedavano pouze jeho zakonnym zastupctim

informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vZdy véas oznamovany
na informacni nasténce u vchodu, pfipadné i v Satnach

rodiGe zajisti ditéti do MS potfebné vybaveni: vhodné a dostateéné pohodiné
obleceni do tfidy, na ven, prezivky (NE pantofle, backory na zavazovani, crocs),
holinky, plasténku (NE destnik), pyZzamo, nahradni oble€eni (spodni pradlo,
ponozky, puncochace, triko, teplaky, papirové kapesniky); vSechny véci musi byt
podepsané nebo oznaCené; Skola neruCi za poSkozeni Ci ztratu cennych

predmétd a hracek pfinesenych z domova (napf. zlaté a stfibrné Sperky).



4.3

Uplata za pfedskolni vzdélavani a stravovani

Podle Skolského zakona a provadéci vyhlasky o pfedSkolnim vzdélavani je stanoveno:

meésicni vysi Uplaty za pfedSkolni vzdélavani stanovuje zfizovatel

feditelka Skoly zvefejni informaci o vySi Skolného pro nasledujici Skolni rok
vzdy do 30.6. pfedchoziho Skolniho roku (na informacni nasténce na chodbé
MS)

povinné predskolni vzdélavani se poskytuje bezuplatné

osvobozeni od Uplaty se fidi vyhlaSkou 14/2005 Sh. o predskolnim vzdélavani
Uplatu za predSkolni vzdélavani uhradi rodiCe vzdy do 15. dne daného mésice
prfevodem na ucet Skoly nebo v hotovosti u vedouci Skolni jidelny

opakované neplaceni je povazovano za vazné poruseni provozu Skoly a mize

byt dlivodem k vyFazeni ditéte z dochazky do MS.

Podminky stravovani v matefské Skole se fidi vyhlaskou o Skolnim stravovani v platném

znéni.

otazky souvisejici se stravovanim a platbou za stravné projednava zakonny
zastupce s vedouci Skolni jidelny, kter4 zodpovida za sestavovani jidelnicku
a za provoz Skolni jidelny

vySe stravného je rozdélena do kategorii dle véku, je stanovena ve vnitfnim
fadu 3kolni jidelny (zvefejnén na informac¢ni nasténce na chodbé MS)

Uhrada stravného se provede vzdy do 15. dne daného mésice pfevodem na Ucet
Skoly nebo v hotovosti u vedouci Skolni jidelny

opakované neplaceni je povaZzovano za vazné poruseni provozu Skoly a mize
byt diivodem k vyfazeni ditéte z dochazky do MS

jidelni listek je sestavovan podle platnych norem a zverejnén (véetné alergen()
u vchodu do MS a na webovych strankach nejpozdé&ji posledni pracovni den
pfedchoziho tydne

pokud je dité pfitomno ve Skole v dobé podavani stravy, stravuje se vzdy
détem je podavana plnohodnotnd a vyvazena strava - dopoledni svacina,
obéd a odpoledni svacina, pitny rezim je zajiStén po cely den

mezi jidly jsou dodrzovany intervaly, déti nejsou do jidla nuceny, jidlo je détem

nabizeno



4.4

odhlaSovani déti ze stravy se provadi nejlépe predem, nejpozdéji vSak
do 7:00 hodin daného dne osobné u vedouci Skolni jidelny, telefonicky nebo
Ize vyuzit schranku u vchodu do MS

neodhldSend strava propada

prvni den nepfitomnosti je mozné obéd vyzvednout do vlastnich jidlonosic(
v dobé od 11:15 do 11:30

v pfipadé, Ze m4 dité zdravotni omezeni (potravinové alergie, intolerance...),
mUze Skolni jidelna poskytnout dietni stravovani

pravila dietniho stravovani a pravidla konzumace vlastniho jidla déti ve Skolni

jidelné jsou stanovena ve Vnitfnim fadu Skolni jidelny.

Zachazeni s majetkem Skoly

majetek matefské Skoly zahrnuje budovy, tfidy, hracky, u€ebni a sportovni
pomdicky, elektroniku a zarizeni $kolni zahrady

veSkery majetek Skoly slouzi k vychovné-vzdélavacim ucellm a vSichni
zameéstnanci i déti jsou povinni s nim zachézet Setrné a bezpecné

pedagogiéti pracovnici svym plsobenim zajiStuji, aby déti zachazely Setrné
s ucebnimi  pomdckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami
a neposkozovaly ostatni vybaveni Skoly

v pfipadé zjisténi poSkozeni, ztraty nebo zavady je kazdy zaméstnanec
(pfipadné zakonny zastupce) povinen tuto skute€¢nost neprodlené nahlasit
feditelce Skoly

v pfipadé umysiného poskozeni majetku Skoly nebo jeho nevhodného pouzivani
se nejprve fesi situace domluvou, v pfipadé potieby miZe byt pozadovana
nahrada Skody od zakonnych zastupcl v souladu s pravnimi predpisy
zameéstnanci jsou povinni zajiStovat majetek Skoly tak, aby byla minimalizovana

rizika Urazu nebo poSkozeni vybaveni.

10
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Podminky predskolniho vzdélavani

Zahajeni predskolniho vzdélavani

zapis k predSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku stanovi feditelka
po dohodé se zfizovatelem v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna

o terminu zapisu je verejnost informovana na webovych strankach Skoly
a prostrednictvim méstského tisku

zapis je povinny pro déti, které dovrsi véku 5 let do konce srpna stavajiciho roku,
pokud jesté do materské Skoly nedochazeji

0 prijeti ditéte rozhoduje feditelka Skoly, fidi se vnitfni smérnici (Kritéria pro
prijimani déti k predskolnimu vzdélavani); Tfeditelka mdZe rozhodnout
o stanoveni zkuSebniho pobytu ditéte v délce nejvySe 3 mésice

dité mlze byt prijato k predSkolnimu vzdélavani i v pribéhu skolniho roku

pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte

1) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani

2) potvrzeni lékafe, na kterém je uvedeno, Ze se dité podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemdiZe
oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se nevztahuje
na déti, pro které je pfedSkolni vzdélavani povinné

na zakladé zadosti zakonného zastupce vydava freditelka materské Skoly
ve spravnim fizeni Rozhodnuti o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
v souladu se zakonem €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni a zakonem
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdeélavani (Skolsky zakon), v plathém znéni.

rozhodnuti o pfijeti se oznamuji zvefejnénim seznamu uchazecl nejpozdéji
do 30 dnll po zapise pod pfidélenym registraénim cislem s vysledkem fizeni
u kazdeho uchazece.

o pfijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditelka matefské Skoly

na zakladé pisemného vyjadreni Skolského poradenského zafizeni.
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5.2

Ukoncéeni predskolniho vzdélavani

Reditelka $koly mGZe po predchozim upozornéni pisemné oznameném zékonnému

zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni prfedskolniho vzdélavani, jestlize:

53

54

se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny

zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské
Skoly

ukonéeni doporuci v pribé&hu zkuSebniho pobytu ditéte Iékaf nebo Skolské
poradenské zafizeni

zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole
nebo dplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne
s feditelkou jiny termin Ghrady

rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které

je predskolni vzdélavani povinné.

Vzdélavani cizincl, déti s odliSnym mateifskym jazykem

matefské Skole se mohou vzdélavat i cizinci, ktefi spliuji podminky uvedené
v 820 Skolského zakona

cizincm (détem s odliSnym materskym jazykem), ktefi plni povinné predskolni
vzdélavani, je, za podminek stanovenych vyhlaskou o prfedskolnim vzdélavani,
v matefské Skole poskytovana bezplatna jazykova pfiprava v rozsahu 1 hodiny

tydné.

Vzdélavani déti mladsich 3 let

V materské Skole se mlZze vzdélavat dité mladsi 3 let, na pfijeti vS8ak nema pravni

narok. Reditelka mdZe rozhodnout o pfijeti ditéte mladsiho 3 let na zakladé volné

kapacity.

PTi vychovné-vzdélavacim procesu je kladen dliraz na:

individualni potfeby
bezpecné a podnétné prostredi

pravidelny rezim

12



55

dostatek emocni podpory a postupnou adaptaci

spolupraci rodic

Povinné predskolni vzdélavani

predskolni vzdélavani je povinné pro déti od poCétku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku

zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k prfedSkolnimu
vzdélavani v kalendafnim roce, ve kterém zacCind povinnost pfedskolniho
vzdélavani ditéte

pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani,
dopusti se prestupku podle § 182a Skolského zakona

zakonny zastupce je povinen zajistit povinné pfredskolni vzdélavani formou
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, a to 4 souvislé hodiny denné
od 8.00 do 12.00 hodin

povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pripadaji
na obdobi Skolnich prazdnin, dité ma ale pravo vzdélavat se v matefské Skole
po celou dobu provozu

zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které pIni povinné predskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni
vzdeélavani, dopusti se tim prestupku

pfi pfijeti ditéte do mateiské Skoly feditelka Skoly pisemné dohodne
se zadkonnymi zastupci dny dochazky ditéte do matefské Skoly a délku jeho
pobytu vtéchto dnech v matefské Skole a zaroven pisemné dohodne
se zakonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu
v materské skole

vSechny zmény jsou po vzajemné dohodé provadény pisemnou formou

zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani
nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti telefonicky; po navratu ditéte do Skoly
omluvi jeho nepfitomnost pisemné v dochazkovém seSitu s uvedenim dlvodu
absence

feditelka ma pravo pozadovat dolozeni dlvod( nepfitomnosti ditéte, zakonny

zastupce do 3 dnll ode dne vyzvy je povinen tyto dolozit
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5.6

povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i jinym zpldsobem:

1) individudini vzdélavani ditéte, bez pravidelné denni dochazky ditéte
do matefské Skoly

2) vzdélavani v pfipravné tridé zakladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné
zékladni Skoly specialni

3) vzdélavani v zahraniéni Skole na Uzemi CR, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky

tuto skuteCnost oznami zakonny zastupce feditelce spadové materské Skoly
nejpozdéji 3 meésice prfed pocatkem Skolniho roku, kterym zacCina povinnost

predskolniho vzdélavani ditéte.

Individualni vzdélavani

zakonny zastupce oznami tuto skutecnost nejpozdéji 3 mésice prfed poCatkem
Skolniho roku; v pribéhu Skolniho roku Ize plnit povinnost individualniho
vzdélavani ditéte nejdfive ode dne, kdy zakonny zastupce oznadmi tuto
skuteCnost feditelce Skoly

oznameni musi obsahovat nalezitosti uvedené v § 34b Skolského zakona
feditelka matefské Skoly pfedd zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti,
v nichZz ma byt dité vzdélavano

matefska Skola ovéfi Uroven osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych
oblastech a pripadné doporuci zdkonnému zastupci dalSi postup pfi vzdélavani
feditelka Skoly stanovi terminy ovéfeni v druhé poloviné listopadu, nahradni
termin bude v poloviné prosince; pfesny termin bude zakonnym zastupclm
sdélen individualné

zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit UCast ditéte u ovéreni

0 ovéreni vyhotovi Skola zapis

feditelka Skoly ukoncCi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce
ditéte nezajisti UCast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu

od ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individuélné

vzdélavat.
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5.7 Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych

e matefska Skola zajisti détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami podplrna
opatfeni 1. - 5. stupné

e pedagogové ale i ostatni zaméstnanci respektuji individualni potfeby a moZznosti
ditéte

e Tfeditelka m{ze rozhodnout o vytvoreni planu pedagogické podpory

e pokud Skolské poradenské zafizeni ve svém doporuceni rozhodne o vzdélavani
podle individualniho vzdélavaciho planu (dale jen ,IVP"), matefskd Skola jej
sestavi a sezndmi s nim zakonného zastupce

e zarealizaci a vyhodnocovani IVP odpovidaji uCitelky v jednotlivych tfidach

e rodiCe a materska Skola spolupracuji pfi poskytovani podplrnych opatfeni

e pokud pfijatd opatfeni nevedou k pozadované zmeéné, iniciuje matefska Skola
preSetfeni ditéte ve Skolském poradenském zafizeni

e vSechna podpUrna opatfeni jsou realizovana v nejlep$im zajmu ditéte

e mateiska Skola se pfi napliiovani cili Skolniho vzdélavaciho programu snaZi co
nejvice vyuzit potenciadlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni

mMozZnosti.

5.8 Komunikace s rodic¢i, postup pfi fesSeni konfliktu

e vzdy na zacatku Skolniho roku (v priibéhu zafi) se uskuteéni informacni schlizka
pro rodiCe

e v pribéhu celého roku jsou dle potfeb rodi¢e informovani o pokrocich svého
ditéte

e rodite mohou kdykoliv poZadat o konzultaci s ugitelkou (feditelkou MS)

e rodiCe spolupracuji na vytvareni portfolia ditéte, kdykoliv do né&j nahlizi nebo
spolecné s détmi doplnuji

e veSkeré informace o déni v matefské Skole a o planovanych akcich naleznou

rodi¢e na webovych strankach a na informacnich nasténkach v chodbé& MS
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Matefské Skola usiluje o otevienou a partnerskou komunikaci mezi zaméstnanci Skoly,

détmi a zakonnymi zastupci. Pfi vzniku neshody, problému nebo konfliktu je

postupovano nasledujicim zplsobem:

Reseni na Grovni tfidy — zakonny zastupce ditéte se obraci na ugitelku dané
tfidy, kter4 se snaZi situaci objasnit a vyfeSit neformalné rozhovorem.

Reseni s vedenim Skoly — pokud se problém nepodafi vyfesit, mohou se rodice
obréatit na Feditelku MS, ktera situaci projedna s obéma stranami a navrhne
vhodné feSeni.

Z4pis o jednani — v pfipadé zavaznéjSich situaci je vypracovan pisemny zdznam
o priib&hu a vysledku jednani.

Odborna konzultace — je-li to potfebné, mize Skola doporudit ¢i zprostfedkovat
spolupraci s odborniky (napf. PPP, SPC, OSPOD).

Podani stiznosti — pokud neni rodi¢ nebo jinA osoba spokojena se zplsobem
feSeni, mize podat stiznost feditelce Skoly nebo zfizovateli. Stiznost mize byt
podana Ustné nebo pisemné. Reditelka Skoly je povinna stiznost prosetfit a o

vysledku informovat podatele.

VSechny konflikty jsou feSeny s respektem k praviim a dlstojnosti vSech zucastnénych.

Cilem Skoly je hledat feSeni, ktera jsou v nejlepSim zajmu ditéte a pfispivaji k vytvareni

bezpecného a vstficného prostredi.

6.

Podminky zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti

a jejich ochrany prfed socialné patologickymi jevy a pfred

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1

Péce o zdravi a bezpe€nost déti pri vzdélavani

vstupni branka do arealu matefské Skoly je opatfena elektronickym zamkem
s Casovym spinacem, dvefe do budovy jsou z vnéjSi Casti opatfeny kouli, proto je
nutné pouzit zvonek u branky €i u dvefi a vyCkat na pfichod personalu nebo

dalkové otevreni dvefri
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zvonek u vchodu do budovy je opatfen kamerou; osoba, ktera pfichazi za ucelem
predani/vyzvednuti ditéte se predstavi a sdéli, které dité privadi/pro které si
pfichazi; tato osoba ma pfisné zakdzano vpustit do budovy jakoukoliv jinou
osobu (i kdyz ji zn&)

kazdy ze zaméstnancl Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen
zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné
po budové

v budové a arealu matefské Skoly plati zakaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych
navykovych latek

za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti na jakémkoliv
misté budovy a zahrady matefské Skoly odpovidaji pedagogicti pracovnici
matefské Skoly od doby, kdy dité pfevezmou od zakonného zastupce/poveérené
osoby do doby, kdy je dité pfedano zakonnému zastupci/povéfené osobé

ve tfidach jsou déti intenzivné (v pribéhu celého roku) poucovany o bezpecnosti
a pravidlech chovani

pedagog ma neustaly pfehled o svéfenych détech, kontroluje jejich poCet

musi-li ze zavaznych dlvod( opustit tfidu, zajisti si pfedem dohled jiného
zameéstnance materské Skoly po nezbytné nutnou dobu

déti do materské Skoly/do tfidy nenosi hracky z domova bez svoleni pedagoga
pfi Cinnostech, kdy déti pouZivaji nlzky, kladivka, Stétce..., jsou pod
systematickou kontrolou pedagoga

béhem cviCeni dba pedagog zvySené bezpecnosti, upozorni déti na rizika

pfi pobytu na Skolni zahradé zkontroluje povéfeny pracovnik (Skolnice, pedagog)
bezpecénost aredlu i sportovnich prvki, déti dodrzuji predem domluvena pravidla,
kterd jsou pfed kaZzdou volnou hrou opakovéana

pfi pohybu s détmi po pozemnich komunikacich se pedagogicti pracovnici Fidi
pravidly silni¢niho provozu, pouZivaji terCik, déti pouzivaji bezpecnostni vesty

pfi pobytu s détmi v pfirodé, vyuZivaji pedagogicti pracovnici znama a bezpecna
mista, prostor zkontroluji, nebezpecCné predmeéty odstrani (pfipadné prostor
opusti)

feditelka stanovi pocet pedagogickych pracovnik( pfi pobytu/pohybu déti mimo
Uzemi matefské Skoly tak, aby byla zajiSténa dostateCna bezpecnost, pricemz
plati, Ze jeden pedagog odpovida maximalné:

17



a) za 20 déti z béZnych tfid, nebo

b) za 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi
opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

pfi zvySeni poctu déti nebo pfi akcich narocnych na bezpecnost (napf. sportovni
den, navstéva ZOO) urCi feditelka Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho
pedagogického pracovnika nebo jiného zaméstnance Skoly (Skolnici,
kucharku...)

pokud se chce zakonny zastupce UuCastnit akce matefské Skoly s dalSim
nezletilym ditétem, které neni v matefské Skole prijato k predSkolnimu
vzdélavéani, projedna tuto skute¢nost s pedagogem a pokud dojde k dohodég, je
zakonny zastupce povinen zabezpecit péci o toto dité tak, aby akce nebyla
narusena a ditéti byla zajisténa bezpecnost

do matefské Skoly je moZné pfivést pouze dité zdravé, zakonny zastupce je
povinen oznamit jakékoliv zmény zdravotniho stavu ditéte €i jeho chovani

v zajmu ochrany zdravi ostatnich déti jsou pedagogové pii prebirani ditéte
od zakonného zastupce/povéfené osoby kompetentni rozhodnout, zda dité
na zékladé jeho viditelného zdravotniho stavu do matefské Skoly pfijmou Ci
nikoliv

zakonny zéstupce informuje matefskou Skolu o vSech zdravotnich zménéch
ditéte, které by mohly ovlivnit jeho vzdélavani a nebo mit vliv na zdravi ostatnich
déti (v odldvodnénych pripadech si miize materska Skola vyzadat od zakonného
zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho |ékafe, Ze dité je zdravé
a mUze byt v kolektivu ostatnich déti

pokud dité zaCne béhem dne v matefské Skole vykazovat znamky onemocnéni
(horecka, zvraceni, prijem atd.) je ihned kontaktovan zakonny zastupce ditéte
materska Skola podle zakona o ochrané verejného zdravi ma povinnost zajistit
oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti
do matefské Skoly jsou pfijimany déti zdravé; rodiCe jsou povinni vzdy pfi
predavani ditéte ucitelce oznamit jakékoliv zmény ve zdravotnim stavu ditéte i
jeho chovani

do matefské Skoly se nepfijimaji déti s akutnim infekEnim nebo parazitarnim
onemocnénim: virova ryma bakterialni ryma, intenzivni kaSel, plané neStovice, 5.

nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-Usta, spéla, impetigo, prljem, zvraceni,
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6.2

zanét spojivek, teplota horecka..., pedikuldza (dité mdze Skola pfijmout az tehdy,
je-li zcela odvsivené), roup détsky, svrab...

jakékoliv vySe uvedené onemocnéni ma zakonny zastupce povinnost nahlasit
matefské Skole; matefska Skola neprodlené informuje formou obecného
pisemného ozndmeni na viditelném misté (pfipadné na webovych strankach
Skoly) ostatni zakonné zastupce, ozndmeni je diskrétni a zachovava anonymitu
oznamovatele

pokud dité trpi chronickym onemocnénim, je nutné matefské Skole predlozit
potvrzeni lékare specialisty (alergolog, neurolog...), jedna se napf. o riizné druhy

alergii, epilepsie, astma...

Podavani Iéku

matefska Skola nema povinnost détem podavat jakékoliv 1éky a |éCivé pripravky
podavat détem v matefské Skole volné prodejné Iéky (kapky do nosu, sirup
na kasel...) je zakadzano

pokud dité v neodkladné situaci (napf. pfi déletrvajicim onemocnéni, v rdmci
prvni pomoci, nemoci ohroZujici Zivot ditéte) potfebuje podat Iék, je nutné, aby
zakonny zastupce materskou Skolu pisemné pozadal, doloZil tuto Zadost zpravou
od lékafe; v pfipadé kladného vyfizeni zadosti je rodi¢ povinen osobné se
dostavit a sepsat s pedagogy, ktefi souhlasi, Ze v pfipadé neodkladné situace Iék
podaji, Protokol o podavani Iéku;, v pfipadé potieby musi byt pedagogicky
pracovnik sezndmen s navodem k obsluze nebo proskolen (zajisti zdkonny
zastupce)

i pfes souhlas s podanim léku je Skola povinna v Zivot ohroZujicich stavech volat
zachrannou sluzbu a informovat zakonného zastupce

matefska Skola miZe podavani Iéku odmitnout, v tomto pfipadé si zakonny
zastupce zajisti podani Iéku jinym zplsobem

v pfipadé nalezu klistéte miZe pouceny pedagog klisté ditéti vyndat, pokud
dostane alespon telefonicky souhlas od z&konného zastupce (pokud nema
predem souhlas pisemny)

Zadost a pisemny souhlas neni potfeba v pfipadé kinet6zy, pokud déti jedou

na akci mimo matefskou Skolu napf. autobusem (divadelni pfedstaveni,
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6.3

6.4

zoologickd zahrada) a rodi¢ pozadda pedagogy o podani Iéku, pfinese jej

v originalnim baleni, které bude oznaceno jménem, davkovanim a casem podani

Uraz

Urazem v matefské Skole se rozumi zranéni, které nastalo pfi vychovné-
vzdé&lavacim procesu (v budové MS, na zahradé MS, na vychazce, na vyleté&...)
pfi cviCeni a pohybovych aktivitach, pfi vytvarnych a pracovnich cinnostech
ve tfidé pedagog zkontroluje prostor, nastroje, naradi

zakonny zastupce nedava ditéti do matefské Skoly fetizky, korale, naramky ani
jiné privésky, hracky nebo pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe€nost
déti

stane-li se Uraz, je zaméstnanec matefské Skoly povinen ihned zajistit prvotni
oSetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i nasledné lékarské vySetieni Ci oSetfeni

pfi vdZzném Urazu je volana rychla zachranna sluzba a je neprodlené informovan
zakonny zastupce

vSichni zameéstnanci jsou proskoleni a seznameni se zasadami prvni pomoci
veskeré Urazy se zapisuji do knihy Uraz(

pokud je ditéti oSetfeno i drobnéjSi poranéni, je povinnosti pedagoga o tomto

informovat zakonného zastupce.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy diskriminaci, nasilim

matefska Skola u déti rozviji a podporuje zdravy zptsob Zivota, vede déti k Ucté
ke spoleCnosti, pfirodé a ke vSemu, co nas obklopuje

pedagogové, déti i zaméstnanci vytvafi pozitivni socialni klima materské Skoly

v rdmci Skolniho vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou formou, pfiméfené
jejich véku a schopnostem seznamovany s nebezpeCim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového chovani
vSichni zaméstnanci Skoly, zakonni zastupci jsou povinni zdrzet se jakychkoliv
patologickych projevli ve svém chovani a v pfipadé jeho zjisténi jsou povinni
na néj upozornit feditelku Skoly
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6.5

pedagog monitoruje vztahy mezi détmi, pfipadné naznaky diskriminace
neprodlené fesi, kazdé obéti poskytuje okamzitou pomoc

zakonni zastupci déti pfi pobytu v matefské Skole dodrZuji stanovenou organizaci
provozu matefské Skoly a jeji vnitfni rezim, fidi se Skolnim fadem materské
Skoly, dodrzuji pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti pfi vzajemném styku
se zaméstnanci matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci a jejich détmi

doché&zejicimi do materské Skoly.

Ochrana osob pfi mimoradnych udalostech

v pfipadé mimoradné udalosti mizZe feditelka prerusit provoz matefské Skoly
mUZe se jednat o:

1) planované akce (napf. nutné opravy), v tomto pfipadé jsou zakonni zastupci
informovéani s dostateCnym predstihem

2) mimoradna udalost (pozar, unik nebezpecnych latek, povoden, vichfice,
hrozba nasili, havarie nebo jina krizova situace)

za organizaci opatfeni pfi mimoradnych udalostech odpovida feditelka Skoly
vSichni zaméstnanci jsou sezndmeni s evakuacnim planem Skoly, s planem
pozarni ochrany a s pokyny pro pfipad jinych mimoradnych situaci

déti jsou srozumitelnou a pfiméfenou formou vedeny k tomu, aby v pfipadé
nebezpeci zachovaly klid, poslouchaly pokyny dospélych a nasledovaly ucitelku
evakuacni cviCeni probiha minimalné 1x ro¢né

Pedagogové v ramci vychovné-vzdélavaci prace zarfazuji Cinnosti, které déti
pfiméfenou formou seznamuji s pravidly bezpedného chovani v rliznych

situacich (napf. pfi pozaru, dopraveé, bource).

Cilem Skoly je zajistit, aby vSechny osoby v prostorach matefské Skoly byly chranény

a v pfipadé mimoradné udalosti postupovaly v souladu s pfedem stanovenymi pravidly

a Vv nejlepsSim zajmu déti.
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7. Zavérecna ustanoveni

Skolni fad je zavazny pro vSechny déti, jejich zakonné zastupce a vsechny
zameéstnance matefské Skoly. VSichni zaméstnanci jsou seznameni s obsahem tohoto
Skolniho Fadu na pracovnich poradach. Nové pfijimané zameéstnance seznami
se Skolnim Fadem fFeditelka Skoly pfi jejich nastupu do pracovniho poméru. Zakonni
zastupci déti jsou seznameni s obsahem $Skolniho fadu na prvni schiizce po pfijeti déti
a znovu kazdy rok na prvnich tfidnich schiizkach v zafi, nebo pfi mimoradné aktualizaci
tohoto dokumentu. Skolni fad je trvale vyvéSen na webovych strankach matefské skoly
a na informacni nasténce u hlavniho vchodu. Déti matefské Skoly jsou seznamovéany
s pravidly uvedenymi ve Skolnim Fadu postupné a pfiméfenym zplsobem pfi tvoreni

pravidel jednotlivych tfid.

Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a je Uucinny
od 1.9.2025 a zaroven se timto dnem rusi pfedchozi Skolni fad. Pfipadné legislativni Ci
jiné zmény tykajici se Skolniho Ffadu budou feSeny vydanim dodatku cCislovaného

od jednicky.

Mgr. Miroslava Nyvitova
feditelka Skoly

V Harrachové dne 25.8.2025
Projednan na pedagogické radé dne 25.8.2025
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